Curso avanzado de Excel

FORTALECE PYME
Prof. Javiera Belmar - javiera.belmarortega@gmail.com

Sesion 03 - 26/07/2024




Nivel Avanzado Excel

i

m Uso y conocimiento del programa
= (Conceptos claves
= Tablas dinamicas x
= Graficos dinamicos o
= Solver




_J Concepto claves

x7 Autoguardado @ Libro1 L0 Javiera Belmar Ortega

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Formulas Datos Revisar Vista

= © [ 088 @ [

Tablas | llustraciones = Complementos Gréficos b [ﬂh Mapas  Gréfic
v v Y recomendados &) v |, ° v v dindmict
Gréficos

| B © B

Tabla  "ablas dinamicas Tabla |c D E F
| dindmica ¥ recomendadas
] Tablas

Formulas Datos Revisar Vista Ayuda PDFelement

Ambas funciones utilizan e TH~ ¢~ —

: d- B A @[ f s | =
filtro en los datos para ; N b B varas| Ganco || Mapa | Minigraficos
volverse dinamicas. dos Dv Lo~ M )

S | [ Grafico dindmico

0 Javiera Belmar Ortega ﬁp N4 & =

l{h Grafico dinamico y tabla dinamica

) E I E I G




L] Tablas Dinamicas

x"  Autoguardado @

Libro1 O Buscar

Archivo Inicio Insertar Disposicién de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda PDFelement Analizar tabla d

9~ [_l"j A [caibri Y A A=

¢ M@~
Pegar N K s +|H+lav AL
- =

v 25 Ajustar texto |General

= 7= | [Z] combinary centrar v $ v % oo

Deshacer | Portapapeles & Fuente ] Alineacién ] Nimero

A5 v i Jfx|| Etiquetas de fila

Columnal (Todas)
Columna2 (Todas)

Total general

< >

Hoja1 + I 4 o »

Listo  $% Accesibilidad: es necesario investigar

Javiera Belmar Ortega ‘:é L4 & - (=)

amica Diseno

| 22 Comentarios |

< @j @ Eﬂ H Insertar v >~ Z? p @

0 .00 Formato  Dar formato Estilos de &L Eliminar
i condicional ¥ como tabla v celda v [ Formato v

~ Estilos Celdas

Campos de tabla dinamica

Seleccionar campos para agregar al informe:

e &=~ Ordenary  Buscary Analizar
& v filtrar v seleccionar ¥ datos

Edicién Andlisis

"4 Columnat

Columna2
Columna3
Columna4d
Columna5

Mas tablas...

Arrastrar campos entre las areas siguientes:

Y Filtros

Columna3 v

[CJ| Aplazar actualizacién del disefio

Il Columnas

2. Valores

3 Valores
Suma ue Lolumnal
Suma de Columna2

Suma de Columna3

B B o -——+

100%




_J Tabla dinamica v/s no dinamica

< Autoguardado @ Libro1 ,O Javiera Belmar Ortega ‘"3 @ é‘ - x‘\ Autoguardado @ Libro1 /o Javiera Belmar Ortega “\é @ Q’ _

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda PDFelement i . . L. , X .
Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos Revisar Vista Ayuda PDFelement

L7 di- B b g( W =
i O Il Kiv b~ B v @ [n 0 E [__O dn~ E- A~ @ l_—l [ﬂ 1
Tablas | llustraciones | Complementos Graficos M5 Mapas  Grafico Mapa | Minigraficos D . =~ 1] ﬂ

> N N recomendados &) v |, " v v dinadmico v 3Dv ¥ Tablas | llustraciones | Compigii XX~ = i Mapa | Minigréficos

s Tabla dina ' :

Paseos

Columnal Columna2 Columna3 Columna4 Columna5 gommnal (o)
olumna2 (Todas)
Etiquetas de fil: ~ Suma de Columnal Suma de Columna2 Suma de Columna3 Suma de Columna4 Suma de Columna5
1 2
4
6
8
10
12

14
16
18
20
22
24
Total general 156

=
O W o N WN K
W ONU s WN

il
N =



L Graficos Dinamicos

x7 Autoguardado @

Archivo Inicio Insertar Disposicion de pagina Férmulas Datos

Libro1 £ Buscar

D ® & - o x

Javiera Belmar Ortega

Revisar Vista Ayuda PDFelement Analisis de Gréfico dinamico Disefio  Formato 7 Comentarios |

- & .= D b BB B G = (E&]

Insertar Segmentacién Insertar escala Actualizar Cambiar origen Borrar Mover Campos, elementos
de datos de tiempo v

Nombre de gréfico:

E Opciones

Relaciones | |Lista de||Botones de|

de datos v v gréfico y conjuntos v campos|| campo ¥
Grafico dinémico Campo activo Filtrar Datos Acciones Operaciones de clculo [T —— v
Gréfico 1 v fx N
Campos de grafico dinamico NARK

Suma de Columnal Suma de Columna2 Suma de Columna3 Suma de Columna4 Suma de Columnas .

Suma de Columnal Suma de Columna3 Suma de Columnad 150 Seleccionar campos para agregar al informe:
78 234 312

400 [ Buscar

Columna1
Columna2

== NO se han arrastrado

datos a los campos

/
/

Arrastrar campos entre las §feas siguientes:

lumnas s

Asi es un grafico
d'iném'ico SOlO Y Filtros Il Leyenda (serie)

>, Valores v
.
seleccionando los e
= Ejes (categorfas) 3 Valores
. A
datos de una tabla ES i
Suma de Columna3 -2 A4
< > Hoja3 Hoja2 M Hoja1 4 P — > [CJ Aplazar actualizacion del disefio

Listo % Accesibilidad: es necesario investigar

H E -——h——+ 9%




[ ]

PN

Archivo Inicio Insertar
Nombre de gréfico:
Gréfico 1 J
E Opciones ’f‘

Gréfico dindmico

Grafico 1 v

Columnal

Total general

Graficos dinamicos

i Autoguardado@

Libro1 O Buscar

Disposicion de pagina Férmulas D4 .

Opcion para ir variando |

Campo activo ntrar Datos

€ Columnal Suma de Columna2 Suma de Columna3 Suma de Columna4 Suma de Columnas

|‘| |" IJ‘ IJ‘ l,,

8 20

Valores
 Suma de Columnal
= Suma de Columna2
na de Columna3
Suma de Columnad
10 I  Suma de Columnas
o il I
2

2

Columna2 ~

Asi es un grafico dinamico,
seleccionando vy filtrando datos

Hoja3

Listo

Hoja2 Hoja1 P

% Accesibilidad: es necesario investigar

visualizacion de datosgz=s

Fo

mato

[ il

Borrar  Mover
v gréfico

Acciones

Campos,

Campos de gréfico dinamico

Seleccionar campos para agregar al informe:

Javiera Belmar Ortega “3 @ & - = X

| 22 comentarios |
=5 ||E| db
i de

Lista di
campo v

7 G

y conjuntos v

Operaciones de calculo Mostrar u ocultar

‘ Buscar

o
Colunf
Colun
Colun

Arrastrar

|4 Columnal

jual

LEE]
inad

jna5

Y Filtrac Il Leyenda (serie)
Columnal v >, Valores v
= Ejes (categorias) 2 Valores
Columna2 v | Suia uc columnal v|s
Suma de Columna2 v I
Suma de Columna3 v
> ] Aplazar actualizacién del disefio

B L I ———

ampd
4







Curso avanzado de Excel

FORTALECE PYME
Prof. Javiera Belmar - javiera.belmarortega@gmail.com

Sesion 03 - 26/07/2024




