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L] ;Qué es el programa Excel y para qué sirve?

M ;Qué es?
= Es una hoja de calculo, creada por Microsoft.

= Es una herramienta para la obtencion de grandes cantidades de datos.

MW ;Para que sirve?
= Calculos sencillos o complejos.
= Seguimiento de casi cualquier tipo de informacion.
= Manipulacion de datos numeéricos y analisis de estos.




— ;Cuales son sus principales funciones y quée
= uso se le puede dar?

MW ;Cuales son sus principales funciones?
= Se compone de hojas de calculo
= Contiene filas y columnas = Celdas
= Operaciones aritmeéticas

= Formulas
M ;Qué uso se le puede dar?

= Realizar tareas en corto tiempo.
= Creacion de planillas para orden de datos.

= Contabilidad de un negocio.
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L Comandos

m CTRL + C = Copiar wayus @@

m CTRL +V = Pegar e —

m CTRL + X = Cortar . E

m CTRL + Z = Deshacer - « Q :
Bloq'May 3 g f O\

m CTRL + Y = Rehacer
m CTRL + G = Guardar - .
m CTRL + E = Seleccionar todo




L] Creacion de Archivos
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L] Creacion de Archivos
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